BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PHSP NGHE THUAT TW Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: A34//KH-DHSPNTTW Ha Néi, ngay A§ thang fg nam 2020
KE HOACH

Xay dung Ngi quy Thu vién
ctia truong Pai hoc Sw pham Nghé thuat Trung Uong

- Can cr Luét s 46/2019/QH14 Luét Thu vién;

- Can cr Quyét dinh s& 117/2006/QD-TTg ngay 26/5/2006 ctia Thi tudng
Chinh phua vé viéc thanh ap truong DPHSP Nghé thuat TW;

- Trung tdm Thong tin va Truyén théng trinh ké hoach Xay dung Noi quy Thu
vién nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu:

1. Muc dich

- Nham cung cd va phat huy thu vién truong hoc, tao su yéu thich doc sach

trong can bd, giang vién, sinh vién trong truong va dé thu vién thuc su 1a noi thu
hit ban doc dén giai tri, boi dudng kién thirc, tao dung modi truong vira khoa hoc
vura than thién.

- Viéc xdy dung ndi quy thu vién vira ting hiéu luc quan ly vira tao mdi
truong hoc tap ma, tu hoc, tu nghién ciru, tao co hdi cho ban doc tiép can thong
tin, ren luyén théi quen va ki nang doc sach giup ban doc thém gén bo vai thu vién
va tich cuc tham gia cac hoat dong cua thu vién.

2. Yéu cau:

- Bam sat tinh hinh thuc té tai thu vién truong DPHSP Nghé thuat TW;

- Thuc hién theo dting huéng dan ctia Luét sb 46/2019/QH14 Luat Thu vién;

- Can clr vao chtrc ning, nhiém vu cua Trung tim Théng tin & Truyén théng
xay dung Noi quy thu vién ph hop véi xu huéng phat trién ctia Nha trudng.

II. Thoi gian thwe hién:

- Thoi gian xay dung: Tir ngay 15/10/2020 dén ngay 04/12/2020

- Dia diém: Phong doc Thu vién, ting 2 nha E



II1. Thanh phan tham gia:
Thanh vién trong ban x4y dung N6i quy thu vién bao gébm : Chu tich hoi

dong, pho chu tich va thanh vién.

IV. No6i dung:
TT Noi dung cong viéc Thoi gian B6 phan thwc
thuc hién hién

1 | Xay dung ké hoach thuc hién Thang 10/2020 | Cén b thu vién
truong DHSP

Nghé thuat TW

2 | Kién toan va phan cong nhiém vu Thang 10/2020 | Héi dong xay dung
Hoi dong xay dung

Trién khai ké hoach thice hién giai doan 1

3 | Nghién ciru, tim hiéu vé Luat thu vién, Tuan 1, 2 thang | Hoi dong x4y dung

Diéu 16 truong PH... 11/ 2020
4 | Thi sat thuc té tai mot s6 thu vién l6n Tuén 3 thang Can bo thu vién
nhu : Thu vién Qudc gia VN, Thu vién 11/2020 truong DHSP
Ta Quang Btru, Thu vién PH Su pham, Nghé thuat TW
Thu vién DH Ha Noi....
Trién khai ké hoach thwe hién giai doan 2
5 | Tap huén nghiép vu thu vién Tuén 3 thang Céan bo thu vién
11/2020 truong DHSP
Nghé thuat TW
6 | Xay dung du thao Noi quy thu vién Tuén Can bo thu vién
4/11/2020 truong DHSP
Nghé thuat TW
7 | Thao lun va cho ¥ kién Tuin 4 thang | Hoi dong xay dung
11/2020
8 | Hoan thién N6i quy Thu vién Tuan | thang | Hoi dong xay dung
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V. T6 chirc thye hién:

- Trung tam Thong tin va Truyén théng 13 dau méi tiép nhan y kién déng gop
va xay dung Noi quy;

- Ho1 déng xay dung thuc hién dung ké hoach da dé ra dé Nai quy thu vién

sém duoc ban hanh.

Noi nhan:
- Ban Giam hiéu;

- Luu: VT, Trung tim TT & TT. ( 0%
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DHSP NGHE THUAT TW Péc lap - Tw do - Hanh phic

Sb: AA*0 /QD-DHSPNTTW Ha Ngi, ngaydb thang A0 ndm 2020

QUYET PINH
V/v thanh lap Ban xay dung N§i quy Thu vién
truomg Pai hoc Sw pham Nghé thuit Trung Uong

HIEU TRUONG TRUONG PHSP NGHE THUAT TW

Can cir Ludt s6 46/2019/QH14 Lugt The vién; %

Cén cie Quyét dinh s6 117/2006/0D-TTg ngay 26/5/2006 cuia Thi twéng
Chinh phi vé viéc thanh 1dp truong DHSP Nghé thudt TW; _

Can cir Quyét dinh sé6 336/0P-PHSPNTTW vé viéc doi tén Trung tam
Truyén théng va Ung dung nghé thudt thanh Trung tam Théng tin va Truyén
thong;

Xét dé nghi ciia ong Gidm déc Trung tam Théng tin va Truyén thong.

QUYET PINH: 5.

Piéu 1 Thanh 14p Ban xdy dung No6i quy Thu vién trudng DPHSP Nghé/,/ .. k. i
thuat TW gom céc 6ng/ba c6 tén trong danh sach kém theo. &ﬁ ALY :g i

Piéu 2. Ban xay dung cé nhlem vu trién khai, xdy dung Noi quy Thu vié \ \fun? UG
truong dai hoc theo Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2019 W
cua Chmh phit quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh cta Luat stra ddi, bd sung ——
mét sb diéu cta Luat giao duc dai hoc;

Piéu 3. Cac dng/ba Trudng cac don vi lién quan va cac 6ng/ba co tén tai
Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

SN
-

Noinhgn:
- Nhu Diéu 3 (dé thyc hién);
- Luwu: VT, Trung tdm TT & TT. (07)
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DANH SACH THANH VIEN BAN XAY DUNG NOI QUY THU VIEN

TRUONG PHSP NGHE THUAT TW

( Kém theo Quyét dinh s6 ASX0 /OD-DHSPNTTW ngayLbthang/o nam 2020 cua

Truong DHSP Nghé thuat TW)
TT Ho va tén Chirc danh, chirc vu Nhiém vu

1 | PGS.TS Pao Pang Phuong Bi thu Pang uy, Hiéu truong | Trudng ban

Truong DPHSP Nghé thuat TW
2 | TS. Lé Thi My Hanh P.Gidh doc Trung tdm Théng | Phé ban

tin & Truyén thong
3 | Ths.Khuét Thi Bich Thay Chuyén vién Thanh vién
4 | Ths.Nguyén Thi Phuong Hong | Chuyén vién "I Thanh vién
5 | CN.Vi Thi Phuong Chuyén vién Thanh vién
6 | Ths.Tran Thi Tam Thu vién vién Thanh vién
7 | CN.Nguyén Thi Lu Chuyén vién Thanh vién

( Danh sdch gom c6 07 nguoi).
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DHSP NGHE THUAT TW Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1557 /QD-DHSPNTTW Ha Ngi, ngay (9 thang A2 nam 2020
QUYET PINH ’

V/v ban hanh Noi quy Thwr vién
truong Pai hoc Sw pham Nghé thuit Trung Uong

HIEU TRUONG TRUONG PHSP NGHE THUAT TW

Céin cir Ludt s6 46/2019/QH14 Ludt Thi vién;

Can cir Quyét dinh sé 117/2006/0P-TTg ngay 26/5/2006 cua Thi tuwong
Chinh phu vé viéc thanh lap truong DHSP Nghé thuat TW;

Céan cir Quyét dinh sé 336/0D-DHSPNTTW vé viéc doi tén Trung tam
Truyén thong va Ung dung nghé thudt thanh Trung tam Théng tin va Ti ruyén
thong,

Cdan cir Quyét dinh s6 1370/0P-PHSPNTTW vé viéc thanh ldp Ban xdy
dung Néi quy Thu vién truong Pai hoc Su pham Nghé thudt Trung Uong.

Xét dé nghi cua 6ng Giam déc Trung tam Théng tin va Truyén théng.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy Thu vién trudng Dai
hoc Su pham Nghé thuét Trung Uong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac dng/ba Trudng cac don vi: Trung tdm Thong Tin va Truyén
Thong, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
Noinhdn: )

- Ban Giam hiéu (de bao cao);

- Nhu Diéu 3 (dé thye hién);
- Luu: VT, Trung tim TT & TT.(04)




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PHSP NGHE THUAT TW Poc lap - Ty do - Hanh phiic

NOI QUY THU VIEN TRUONG PHSP NGHE THUAT TW
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1559/0D-DHSPNTTW
Ngay 04 thang 12 nam 2020 cua Hiéu truong truong DHSP Nghé thudt TW)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Doi twong phuc vu:

Poi tuong phuc vu cua Thu vién la can bg, vién chirc, nghién ctru sinh, hoc
vién, sinh vién, dang cong tac, hoc tap tai Truong DPHSP Nghé thuat TW va ban

doc ngoai Truong.

Piéu 2. Thoi gian phuc vu:
Cac Kho: Sach gido trinh, Tai li€u ndi sinh, Sach tham khao:
Phuc vu tir thir 2 dén th 7 theo gid hanh chinh, trir ngay lé:
— Sang: Tir 08h00 dén 11h30
— Chiéu: Tir 13h dén 16h30

Piéu 3. Thé thu vién:

1. The thu vién duoc quy dinh cu thé nhu sau:

a) The hoc vién, sinh vién dugc sir dung 1am thé thu vién cua Truong.

b) Ngudi ngoai trudng ¢ nhu cau st dung dich vu thu vién cua Truong can
c6 gidy gidi thiéu cia don vi chu quan, hodc thé can cudc cong dan.

2. Su dung the thu vién:

- Ban doc phai xuat trinh thé khi st dung cac dich vu thu vién.

- Khong cho muon hodc sir dung thé cia nguoi khac.

- Truong hop bi mat thé, phai béo cho can bo thu vién va bén cap phat thé

dé lam thu tuc cap lai thé theo quy dinh cta Trudng.



CHUONG II
VIEN CHUC THU VIEN TRUONG PHSP NGHE THUAT TW

Pi¢u 4. Trich nhiém cha vién chirc Thu vién Truong PHSP Nghé
thuat TW:

- Chap hanh ding thoi gian, gio' gide 1am viée, dam bao vé sinh noi duoc
phan céng phu trach.

- Thyc hién day di cac quy dinh vé chuyén mén nghiép vu,théng ké sb
luong ban doc theo ngay, thang...

- Tao diéu kién cho ban doc dugc st dung céc dich vu thu vién theo quy
dinh ctia Truong, khong dugc sach nhiéu gay phién ha cho ban doc.

- Co tac phong, thai do ung xur ding muc, vin minh lich su véi ban doc.
Trang phuc nghiém tuc, lich su.

- C6 thai do ton trong, hop tac, gitip d& dong nghiép trong cong tac.

- Gilr gin, bdo quan tai san cta Nha truong, phat hién va xt ly ban doc vi
pham Noi quy Thu vién theo quy dinh.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh cta phép luat va quy dinh ctia Truong vé

phong chdy, chira chay.

CHUONG III
BAN PQC THU VIEN

Piéu 5. Cac quy dinh chung ddi véi ban doc:
I. Ban doc phai tham gia cac budi tap huan su dung thu vién (trong
tuan sinh hoat cong dan) theo thong bao cua Truong/Thu vién hodc tu tim

hiéu thong tin vé Noi quy ctia Thu vién trude khi stir dung céc dich vu.

2. Ban doc phai gui tdi, cap, balo tai tu gt d6 (luu y khong dé tu trang quy

trong tu gui do) trude khi vao phong doc hoic phong muon.
3. Ban doc phai xuét trinh thé tai ban lam viéc cua thu thu.

4. Chi dugc mang but, vo, méy tinh xach tay vao cac phong doc thu vién.
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5. Luu y kiém tra tai liéu khi doc hodc muon, néu phat hién tai liéu bi rach,
thiéu trang, v&, viét ban, v.v... thi phai bao ngay cho can b thu vién.

6. Gitr trat tu, khong trao dbi, thao luan; khong dé chudng, ndi chuyén dién
thoai trong phong.

7. Khong sir dung cac thiét bj ghi 4m, ghi hinh; khong mang cac vét gy
chay, nd vao thu vién.

8. Khong hut thudc 14, nhai keo cao su, dn uf)ng, xa rac bura bai; Khong viét,
v&, ngdi gac chan 1én ban, ghé.

9. Khéng cdt xén, gach x6a, viét, v& vao tai liéu; Khong 1am hu héng tai liéu,
trang thiét bi.

10. Néu ban doc ¢6 nhu cau vé thong tin, photo, scan tai liéu...can lién hé véi
can b thu vién dé duoc phuc vu.

11. Khi ra trudng, ngimg hoc, thdi hoc, chuyén cong tac, nghi huu phai tra
hét tai liéu dd muon, thanh toan cac khoan bdi thudng theo quy dinh (néu c6) va
c6 gidy xac nhan thanh toan trude khi 14y hd so, quyét dinh, bang t6t nghiép.

12. Tai liéu ndp vé thu vién bao gém: Ludn 4an, luan van, khoa luan,
NCKH....Thu vi¢n dugc st dung vao muc dich giang day, dao tao, nghién ctru
khoa hoc cho ban doc trong Nha truong.

13. Néu can b thu vién khong thuc hién ding quy dinh, ban doc c6 quyén va
trach nhiém phan 4nh truc tiép véi lanh dao Thu vién.

Dicu 6. Quy dinh tai Phong doc:

Ngoai cac quy dinh chung tai Diéu 3, tai Phong doc, ban doc phai tuan thu
cac quy dinh sau:

a) Tai liu tai kho Sach tham khao va kho Tai liéu noi sinh chi str dung doc
tai chd, khong dugc muon vé nha. Ban doc khong dugc phép mang tai liéu ra khoi
Thu vién.

b) Ban doc ¢6 nhu cau photo tai liéu, lién hé v&i can bo thu vién dé dang ky
dich vu.

¢) Chi dugc 1y tdi da 2 tai lidu, sir dung xong dé dung noi quy dinh rdi méi
tiép tuc st dung tai liéu khac.

d) Khi ra ve, tré tai li¢u lai ding noi quy dinh, dy ghé vao gim ban, bé rac,

gidy nhap xung quanh chd minh ngdi vao thung rac.



Piéu 7. Quy dinh tai Phong muwon:

Ban doc la nghién ctru sinh, hoc vién, sinh vién bat budc phai dat coc:
100.000d khi muon gido trinh mang vé ( tién dat coc nay s& dugc hoan tra lai
khi sinh vién ra truong).

1. Kho muon gido trinh:

a) So lugng tai liéu dugc muon: t6i da 02 tai liéu

b) Thoi han muon:

Déi véi can b, giang vién: 90 ngdy, dugc gia han 01 1an 1a 15 ngay.

Déi vai hoc vién, sinh vién: 30 ngay, duoc gia han 01 1an 13 15 ngay.

Ban doc ngoai trudng: chi phuc vu doc tai chd.

2. Kho mwon sach tham khao:

a) Déi véi sinh vién ( chi phuc vu doc tai chg):

SH lugng tai liu duoc muon méi mot lan t6i da 02 tai liéu ( ban doc sé
duoc muon tai liéu tiép theo sau khi da tra xong tai liéu cta lan muon trude.

b) DP6i v6i can bo, giang vién dang cong tac tai Trudng phuc vu doc tai lidu
tai chd hoac muon vé, duoc muon tdi da 02 tai liéu / lan ( céc tai liéu quy hiém,
it ban chi phuc vu doc tai chd).

Thoi han muon: 30 ngay va duoc ra han 1 1an 1a 05 ngay.

3. Kho tai liéu noi sinh.: Chi phuc vu doc tai ché

S luong tai lidu duoc muon mdi mot lan tdi da 03 tai li¢u / 1an.
Diéu 8. Quy dinh sir dung may tinh:

1. Chi st dung may tinh dé phuc vu hoat dong giang day, nghién ctru khoa
hoc va hoc tap.

2. Ban doc muén st dung mdy tinh can dang ky véi can bd thu vién, khi su
dung xong phai t4t may theo dung quy dinh.

3. Khéong truy cdp vao cac trang web co ndi dung khong lanh manh, chat,

gui tin nhén, nghe nhac, xem phim, choi game, doc truyen, v.v
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4. Khong thay doi cai dat ciia may tinh, khong duoc dat password ding
nhip may tinh. Luu y bdo cdo can bd thu vién khi xay ra 15i trong qua trinh sir
dung may tinh.

CHUONG IV
XU LY VI PHAM

Di¢u 9. Hinh thire xir Iy:

Céc hinh thire xtr Iy vi pham néi quy Thu vién gdm:

1. Nhéc nha;

2. Budc roi khoi thu vién;

3. Tudc quyén sir dung thu vién;

4. Cac hinh thirc khac theo quy dinh cua phap luat va quy dinh cua Truong.

Diéu 10. Pham vi dp dung hinh thire xir Iy:

1. Nhic nho: Ap dung doi véi ban doc vi pham mot trong cac hanh vi sau:

a. Noi chuyén, thao luan, gay mat trat tu; dé chuodng, noéi chuyén dién thoai
trong phong;

b. Hat thude 14, nhai keo cao su, dn uéng, X4 rac bira bai; viét, vé, ngSi gac
chan 1én ban, ghé;

c. Lay nhiéu hon sb tai liéu quy dinh; Xép tai liéu khong dung vj tri;

d. Khong dang ky khi str dung may tinh; stir dung may tinh khong diing muc
dich;

e. Tu vy dich chuyén, théo lap trang thiét bi, tai san.

f. Muon tai liéu qua han.

g. Tu y mang tai liéu ra ngoai thu vién.

2. Budc roi khoi thu vién ap dung ddi voi ban doc c6 mét trong nhitng hanh
Vi sau:

a. Pa bi nhic nhé nhung van thuc hién mét trong nhitng hanh vi quy dinh
tai diém a,b,c,d,e,f,g Khoan 1 Diéu nay.

b. C6 hanh vi gy gb, khong tuan theo sy chi dan cua can bg thu vién;

c. Str dung thé cta nguoi khac.



3. Trudt quyén sir dung thu vién: Ap dung déi véi ban doc vi pham méot
trong nhitng hanh vi sau:

a. Thé da hét han st dung

b. X&, roc, cit xén tai liéu; 1y cip tai liéu, trang thiét bi.

4. Ngoai cac hinh thic xtr ly dugc quy dinh tai cac Khoan 1,2,3,4 Piéu 9,
tuy tung truong hop, ban doc co thé bi budc tra lai tai liéu, thiét bi; khic phuc
hau qua; budc boi thuong thiét hai dugc quy dinh tai Diéu 13 cua Néi quy nay.
Nguoi vi pham la can bd, giao vién, nghién ctru sinh, hoc vién, sinh vién trong
Trudng c6 thé bi xit ly cac hinh thie ky luat khac theo quy dinh cta phép luat.

Diéu 11. Tham quyén xir ly:

1. Can bd thu vién, theo su phan coéng co thim quyén quyét dinh, ap dung
hinh thirc nhic nha, budc roi khoi thu vién quy dinh tai Khoan 1, 2 Diéu 10.

2. Hiéu trudng hodc ngudi duge Hiéu truong Uy quyén ra quyét dinh ap
dung hinh thire trudt quyén str dung thu vién quy dinh tai Khoan 4 Diéu 10 cta
Noi quy nay. Trong trudng hop phire tap, Hiéu truéng thanh 14p Hoi dong xur ly
vi pham N6i quy Thu vién dé tu van cho Hiéu trudng trude khi ra quyét dinh.

Piéu 12. Thii tuc va thoi han xir ly:

1. Hinh thtrc nhic nhé, budce roi khoi thu vién duge can bd thu vién quyét
dinh, xu 1y ngay khi xay ra vi pham. Truong hop ap dung hinh thirc bude roi
khoi thu vién ma ban doc khong chép hanh thi can b thu vién deé nghi bo phan
bao vé hé tro budc thuc hién.

2. Khi ban doc ¢6 hanh vi quy dinh tai Khoan 3, 4 Piéu 10 cta Noi quy
nay, can bd thu vién 1ap bién ban vi pham Noi quy Thu vién, mo ta rd hanh vi vi
pham ctia ban doc. Bién ban phai co ddy du chir ky cua nguoi vi pham va hai
can bo thu vién. Néu ngudi vi pham khong ky vao bién ban, hai can bd cua ca
truc ky vao bién ban. Néu ca truc chi co mét can bo thi thong bao cho lanh dao
Thu vién dé xac nhan su viéc.

3 Hinh thire trudt quyén sir dung thu vién dugc xur ly theo cac budce voi thoi

han sau:



