BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PHSP NGHE THUAT TW Poc lap - Tu do - Hanh phiic

NOI QUY THU VIEN TRUONG DHSP NGHE THUAT TW
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1559/0P-PHSPNTTW
Ngay 04 thang 12 nam 2020 cua Hiéu truong truong DHSP Nghé thudt TW)

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Poi twong phuc vu:

Péi tuong phuc vu cua Thu vién 1a can bd, vién chire, nghién ctru sinh, hoc
vién, sinh vién, dang cong tac, hoc tip tai Truong DPHSP Nghé thuat TW va ban

doc ngoai Truong.
Piéu 2. Thoi gian phuc vu:
Céc Kho: Sach gido trinh, Tai liéu ndi sinh, Sach tham khdo:
Phuc vu tir thir 2 dén tht 7 theo gio hanh chinh, trir ngay 18:
— Sang: Tir 08h00 dén 11h30
— Chiéu: Tl 13h dén 16h30

Diéu 3. Thé thw vién:

1. Thé thu vién dwoc quy dinh cu thé nhir sau:

a) Thé hoc vién, sinh vién dugc st dung lam thé thu vién cua Truong.

b) Ngudi ngoai trudng c6 nhu cau str dung dich vu thu vién ctia Truong can
c6 gidy gidi thidu cuia don vi chii quan, hodc thé cin cudc cong dan.

2. Sur dung thé thu vién:

- Ban doc phai xuét trinh thé khi st dung cac dich vu thu vién.

- Khong cho muon hodc st dung thé cua nguoi khac.

- Trudong hop bi mét thé, phai bdo cho can bd thu vién va bén cip phat thé

dé 1am thu tuc cip lai thé theo quy dinh ctia Trudng.



CHUONG 11
VIEN CHUC THU VIEN TRUONG PHSP NGHE THUAT TW

Pitu 4. Trach nhiém cia vién chitc Thw vién Truong PHSP Nghé
thuat TW:

- Chap hanh dtng thoi gian, gio gidc lam viéc, dam bao vé sinh noi dugc
phéan cong phu trach.

- Thuc hién day du cac quy dinh vé chuyén mon nghiép vu,thong ké sd
lugng ban doc theo ngay, thang...

- Tao diéu kién cho ban doc duoc sur dung cac dich vu thu vién theo quy
dinh cua Truong, khong dugce sach nhiéu gay phién ha cho ban doc.

- C6 tac phong, thai d§ ung xtr ding muc, van minh lich sy vé1 ban doc.
Trang phuc nghiém tuc, lich su.

- Co thai do ton trong, hop tac, giup d& déng nghiép trong cong tac.

- Gilr gin, bdo quan tai san cua Nha truong, phat hién va xt ly ban doc vi
pham Noi quy Thu vién theo quy dinh.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh ctia phap ludt va quy dinh cua Trudng vé

phong chay, chira chay.

CHUONG 111
BAN PQC THU VIEN

Piéu 5. Cac quy dinh chung ddi véi ban doc:

1. Ban doc phai tham gia cac budi tap huén st dung thu vién (trong
tuan sinh hoat cong dan) theo thong bao cua Truong/Thu vién hodc tu tim
hiéu thong tin vé Noi quy cua Thu vién trudce khi str dung cac dich vu.

2. Ban doc phai giri thi, cap, balo tai tii giri d ( luu y khong dé tu trang quy
trong ti giri d0) trude khi vao phong doc hoic phong muon.

3. Ban doc phai xuét trinh thé tai ban lam viéc cua thi thu.

4. Chi dugc mang but, v&, may tinh xach tay vao cac phong doc thu vién.



5. Luu ¥ kiém tra tai liéu khi doc hodc muon, néu phat hién tai liéu bj rach,
thiéu trang, ve, viét ban, v.v... thi phai bao ngay cho can b thu vién.

6. Gifr trat tu, khong trao dbi, thao luan; khong dé chudng, ndi chuyén dién
thoai trong phong.

7. Khong st dung cac thiét bi ghi am, ghi hinh; khong mang cac vat giy
chay, n6 vao thu vién.

8. Khong hut thudc 14, nhai keo cao su, an uéng, x4 rac bua bai; Khong
viét, v&, ngdi gac chan 1én ban, ghé.

9. Khong cit xén, gach xoa, viét, v& vao tai ligu; Khong lam hu hong tai
ligu, trang thiét bi.

10. Néu ban doc c6 nhu cau vé thong tin, photo, scan tai lidu...can lién hé
véi can bo thu vién dé duogc phuc vu.

11. Khi ra truong, ngimg hoc, thdi hoc, chuyén cong tac, nghi huu phai tra
hét tai liéu dd muon, thanh toan cac khoan boi thudng theo quy dinh (néu c6) va
c6 gidy xac nhan thanh toan trude khi 1y ho so, quyét dinh, bang tot nghiép.

12. Néu can bo thu vién khong thyc hién dung quy dinh, ban doc c6 quyén

va trach nhiém phan anh truc tiép vO1 lanh dao Thu vién.
Piéu 6. Quy dinh tai Phong doc:

Ngoai cac quy dinh chung tai Diéu 5, tai Phong doc, ban doc phai tuan thu
cac quy dinh sau:

a) Tai li¢u tai kho Sach tham khao va kho Tai li€u noi sinh chi str dung doc
tai chd, khong dugc muon vé nha. Ban doc khong duoc phép mang tai li¢u ra
khoi Thu vién.

b) Ban doc ¢6 nhu cau photo tai li¢u, li€n h¢ véi can bo thu vién dé dang
ky dich vu.

¢) Chi dugc lay t6i da 2 tai liéu, sit dung xong dé dang noi quy dinh roi
moi tiép tuc str dung tai liéu khac.

d) Khi ra vé, tra tai liéu lai dtng noi quy dinh, diy ghé vao gam ban, bo

rac, gidy nhap xung quanh ché minh ngdi vao thung rac.



Diéu 7. Quy dinh tai Phong mwon:

Ban doc 1a nghién ctru sinh, hoc vién, sinh vién bit budc phai dat coc:
100.000d khi muon gido trinh mang vé ( tién dat coc nay s€ dugc hoan tra lai
khi sinh vién ra truong).

1. Kho muon gido trinh:

a) So lugng tai li¢u dugc mugn: tdi da 02 tai liéu

b) Thoi han muon:

- Ddi véi can bo, giang vién: 90 ngdy, duoc gia han 01 1an 13 15 ngay.

- Déi véi hoc vién, sinh vién: 30 ngay, duoc gia han 01 1an 14 15 ngay.

- Ban doc ngoai trrong: chi phuc vu doc tai chd.

2. Kho mwon sach tham khao:

a) Déi véi sinh vién ( chi phuc vu doc tai cho”N):

So luong tai lieu dugec muon mdi mot 1an tdi da 02 tai licu ( ban doc s€
duoc muon tai liéu tiép theo sau khi da tra xong tai li€u cua 14n muon trudc.

b) DPdi v6i can bo, giang vién dang cong tac tai Truong phuc vu doc tai licu
tai chd hodc muon vé, dugc muon toi da 02 tai lidu / 1an ( cac tai ligu quy hiém,
it ban chi phuc vu doc tai chd).

Thoi han muon: 30 ngdy va duoc ra han 1 1an 13 05 ngay.

3. Kho tai liéu noi sinh: Chi phuc vu doc tai ché

So lugng tai liéu duge muon moi mot lan toi da 03 tai liéu / lan.
Pic¢u 8. Quy dinh sir dung may tinh:

1. Chi str dung may tinh dé phuc vu hoat dong giang day, nghién ctru khoa
hoc va hoc tap.

2. Ban doc mudn sir dung may tinh can dang ky v6i can bo thu vién, khi st
dung xong phai tit may theo dung quy dinh.

3. Khong truy cadp vao céc trang web cd ndi dung khong lanh manh, chat,

guri tin nhan, nghe nhac, xem phim, choi game, doc truyén, v.v



4. Khong thay ddi cai dat ctia may tinh, khong dugc dit password ding
nhap may tinh. Luu y bdo cdo can bd thu vién khi xay ra 16i trong qua trinh st
dung may tinh.

CHUONG IV
XU LY VI PHAM
Pi¢u 9. Hinh thirc xir Iy:

Céc hinh thtrc xtr Iy vi pham noi quy Thu vién gdm:
1. Nhic nho;

2. Budc ro1 khoi thu vién;

3. Tudc quyén st dung thu vién;

4. Céc hinh thtrc khéc theo quy dinh cua phap luat va quy dinh cta Truong.

Pi¢u 10. Pham vi 4p dung hinh thirc xir 1y:

1. Nhic nhé: Ap dung ddi vai ban doc vi pham mdt trong c4ac hanh vi sau:

a. Noi chuyén, thdo luan, gay mat trat tu; dé chudng, néi chuyén dién thoai
trong phong;

b. Hat thude 14, nhai keo cao su, an uéng, X4 rac bira bai; viét, v&, ngéi gac
chan 1én ban, ghé;

C. Léy nhiéu hon s6 tai liéu quy dinh; Xép tai licu khong ding vi tri;

d. Khong dang ky khi str dung may tinh; sir dung may tinh khong dung muc
dich;

e. Ty y dich chuyén, thao lap trang thiét bi, tai san.

f. Muon tai li¢u qua han.

g. Tu y mang tai li¢u ra ngoai thu vién.

2. Bugc ro1 khéi thu vién ap dung dbi v6i ban doc c6 mot trong nhirng hanh
V1 sau:

a. Da bi nhic nho nhung van thuc hién mot trong nhitng hanh vi quy dinh
tai diém a,b,c,d,e,f,g Khoan 1 biéu nay.

b. C6 hanh vi gdy go, khong tuan theo sy chi din cta can bo thu vién;

c. Stir dung thé ctia nguo1 khac.



3. Truit quyén st dung thu vién: Ap dung ddi v6i ban doc vi pham mot
trong nhitng hanh vi sau:

a. Thé da hét han st dung

b. X&, roc, cat xén tai li¢u; 1ay cdp tai lidu, trang thiét bi.

4. Ngoai cac hinh thtrc xtr Iy dugc quy dinh tai cac Khoan 1,2,3,4 Diéu 9,
tiy ting trudng hop, ban doc co thé bi budc tra lai tai liéu, thiét bi; khac phuc
hau qua; budc boi thuong thi¢t hai dugc quy dinh tai Piéu 13 cua Noi quy nay.
Nguodi vi pham 1a can b, giao vién, nghién ctru sinh, hoc vién, sinh vién trong
Truong co thé bi xir 1y cac hinh thice ky luat khac theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 11. Tham quyén xir Iy:

1. Céan bg thu vién, theo sy phan cong co tham quyén quyét dinh, ap dung
hinh thtrc nhic nhd, budc roi khoi thu vién quy dinh tai Khoan 1, 2 Diéu 10.

2. Hiéu truong hodc nguoi duge Hiéu truong uy quyén ra quyét dinh ap
dung hinh thirc trudt quyén st dung thu vién quy dinh tai Khoan 4 Piéu 10 cua
Noi quy nay. Trong trudng hop phirc tap, Hiéu truong thanh lap Hoi dong xu 1y
vi pham Noi quy Thu vién dé tu van cho Hiéu trudng trude khi ra quyét dinh.

Diéu 12. Thi tuc va thoi han xir ly:

1. Hinh thirc nhic nhéd, budc roi khoi thu vién duoc can b thu vién quyét
dinh, xur 1y ngay khi xay ra vi pham. Truong hop 4p dung hinh thirc budc roi
khoi thu vién ma ban doc khong chép hanh thi can bo thu vién dé nghi bd phan
bao vé hd tro budc thuc hién.

2. Khi ban doc ¢6 hanh vi quy dinh tai Khoan 3, 4 Diéu 10 cta Noi quy
nay, can by thu vién 1ap bi€n ban vi pham No6i quy Thu vién, mo ta rd hanh vi vi
pham cua ban doc. Bién ban phai c6 ddy du chir ky ctia ngudi vi pham va hai
can bd thu vién. Néu nguoi vi pham khong ky vao bién ban, hai can by cua ca
truc ky vao bién ban. Néu ca truc chi c6 mdt can bo thi thong bao cho lanh dao
Thu vién dé xac nhén sy viéc.

3.Hinh thirc trudt quyén sir dung thu vién duge xir 1y theo cac budce voi thoi

han sau:



-Sau khi 1ap bién ban lanh dao Thu vién lam phiéu trinh d& nghi Hiéu
trudng xu 1y, giri kem theo bién ban vi pham Noi quy Thu vién va céc tang vat
(néu c0) trong thoi han t1 da 03 ngay lam viéc, ké tur ngay vi pham;

- Hi¢u trudng ra quyét dinh xtr 1y trong thoi han t61 da 07 ngay, ké tir ngay
nhan di hé so xi 1y vi pham.

Piéu 13. Boi thuwong vat chat:

1. Truong hop phai boi thuong: 1am mat, 1am ban, 1am hu hong tai liéu,
thiét bi, tai san tai Thu vién.

2. Mirc bdi thuong duoc xac dinh trén co s6 thoi gia thi trudong, du dé khic
phuc hau qua thiét hai, cu thé nhu sau:

a) Lam mét, ban, lam hu hong tai lidu:

- Tai liéu dang phat hanh trén thi truong: boi thuong tai liéu mai dang tén
tai li€u, tén tac gia, nam Xuét ban va tra phi xtr 1y tai liéu: 20.000d/tai li¢u;

- Tai liéu khong phat hanh trén thi truong: bdi thuong bang tién, gip 06
lan gié bia;

- Tai liéu khong c6 gia gdc: boi thuong bang tién tinh theo trang: tai lidu
tiéng Viét 3.000d/trang; tai liéu tiéng nude ngoai 10.000d/trang.

b) Lam mat, lam hu hong thiét bi, tai san: bdi thuong bang tién dé khic
phuc hau qua, theo chi phi thuc té.

3. Tham quyén yéu cau bdi thudng:

a) Can bo phuc vu tai phong doc, phong muon yéu cau ban doc bdi thuong
khi lam mat, 1am béan, 1am hu hong tai liéu;

b) Lanh dao Thu vién yéu cau ban doc bdi thuong khi lam mét, 1am hu
hong thiét bi, can c& vao hoa don, chirng tur thanh toan dé khic phuc hau qua
thiét hai.

4. Thi tuc thyc hién boi thuong:

a) Thu tuc boi thuong sach mdi: Can bo thu vién vao s6 theo ddi bdi
thuong sach mai, chuyén sach sang b0 phan xu ly nghié¢p vu dé xu 1y va dua

vao phuc vu;



b) Thu tuc boi thuong sach mat: Can b thu vién vao sd theo doi boi
thuong sach mét; ban doc nop tién va ki nhan vao sb theo ddi; can b thu vién
x0a tén tai lieu khéi danh sach ng trong s6 theo ddi ban doc;

¢) Thu tuc bdi thudng thiét bi, tai san: Lanh dao Thu vién bao véi phong

K& hoach tai chinh va QTTB dé lién hé véi cac co so sira chita, cung cép thiét
bi, tai san dé kiém tra, glri bao gia stra chita, thay thé thiét bi méi. Ban doc lam
mat, lam hu hong thiét bi, tai san tra tién stra chita, mua trang thiét bi, tai san

m&i va chi phi 1ap dit cho nha cung cép theo gia thuc té.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 14. T6 chirc thuc hién:

Giam déc Trung Tam Thong Tin & Truyén Théng c6 trach nhiém thong
bao Noi quy Thu vién dén toan thé ban doc; nhitng diém chinh ctia Noi quy nay
phai duoc niém yét tai cac bo phan phuc vu ctia Thu vién ¢ vi tri ban doc dé
thay.

Ban doc, can bd thu vién c6 nghia vy thyc hién ding, déy du cac quy dinh
trong NO1 quy nay.

Trong qua trinh thuc hién Noi quy Thu vién, néu c6 vudng mic, cac ca
nhan, don vi phan 4nh véi lanh dao Thu vién dé téng hop, trinh Hiéu trudng sira

d6i, bd sung kip thoi cho phut hop véi yéu cau quan Iy Thu vién./.



